日常报销单笔业务从多个经费项目开支的操作方法

1.点击新业务填报
[image: ]

2.选择经费项目 [image: ]
3.选择经费项目后点击下一步 [image: ]
4. 填写好摘要、单据、金额后，点击保存[image: ]
5.点击“上一步”返回
[image: ]
6.点击选择第二个项目，以此类推
[image: ]
7.选择第二个经费项目后，点下一步
[image: ]
8.填写摘要、票据、金额信息，点击“保存”
[image: ]

9.点击“上一步”
[image: ]
10.任意选择一条已保存记录，点击“下一步（报销费用明细）“
[image: ]
11.继续点击“下一步（支付方式）“
[image: ]
[bookmark: _GoBack]12.选择支付方式，完后点击提交或线上审批，完成多经费项目合并提交
[image: ]
[image: ]
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