附件2
未使用公务卡支付情况说明书
填制日期：    年  月  日
	部门（单位）名称
	

	支付内容
	

	支付金额
	 ￥：

	是否属于无法使用公务卡结算情形
	是
	具体是：
无教职工带队学生直接支付
以外币支付的外文期刊版面费
未办理公务卡教职工发生的费用
校外课题组成员发生的课题使用费
横向科研经费中开支的过路费和停车费
其他。具体事由：
	报销人

	

	
	否
	具体原因：

	部门（单位）负责人
	

	
	
	报销人
	
	财务
负责人
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